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Instrukcija do ksiegi majatkowej OSP
Ksigga majtkowa OSP stzy do ewidencji obrotow materiatowych przedmiotangitrwatymi w wytkowaniu
i srodkami trwatymi.]

Ksiega sktada siz czterech cgci:
Czs¢ | — Ewidencja materiatowa
Czs¢ Il — Ewidencja przedmiotéw nietrwatych
Czs¢ Il — Ewidencjasrodkow trwatych
Czs¢ IV — Ewidencja wyposaenia osobistego
Przy dokonywaniu zapiséw w ksize magtkowej naley kierowa sie nastpujacymi zasadami:

I. Ewidencja materialowa— sty do ewidencjonowania obrotéw materiatdow jednoraggaizytku, bedacych wiasnécia lub

w dyspozycji OSP (benzyna, materiaty budowlang.ifdateriaty kancelaryjne i do utrzymania czysimie podlegaj ewidenc;ji.

Na kazdy rodzaj materiatow naty przeznacz§ jedry strorg, wpisugc w nagtdwku nazy materiatow

oraz jednostk miary (kg, mb, ritp.).

rubr. 1 — obejmuje numer dokonanej operacji

rubr. 2 —wpisuje sidat przychodu lub rozchodu materiatu

rubr. 3 — naley wykaza: skad zakupiono dany materiat lub dla jakich celéw absh zuyty z powotaniem sina
odpowiedni dowdd, np. r-k nB72CPN, itp.

rubr. 4 — wpisuje sicere jednostkow danego materiatu.

rubr. 5-6 —wykazuje przychodu materiatéwsédimwe i wartéciowe. Wartd¢ przychodu ustala spoprzez
pomrienie ilasci (rubr. 5) przez cenjednostkow (rubr. 4).

rubr. 7-8 —wykazuje ikziowe i wart@gciowe rozchodu materiatu.

rubr. 9-10 — wykazuje aktualny stanstmwy i wartgiciowy danego materiatu.

Il. Ewidencja przedmiotow nietrwatych w uzytkowaniu — stizy do kstgowania obrotéw przedmiotow nietrwatych. Jako
przedmioty nietrwate naty traktowa przedmiotytrwatego uzytku, warto $ci jednostkowej do 10 min ztotych(odziez, weze,
wyposaenie bojoweswietlicowe, administracyjne).

Przedmioty nietrwate winny kiycechowane numerem inwentarzowym, rokiem oddaniazgiku oraz nazw OSP

(np. 1/94 OSP Radunia)

Skreilenie z ewidencji przedm. nietrwatych poby¢ dokonane jedynie w oparciu o protokét zniszczenia.

rubr. 2 —wykazuje numer inwentarzowy odpowijacly numerowi znajducemu s¢ na przedmiocie.

rubr. 3 — naley wykaz& dat orazzrddia przychodu i rozchodu z powotaniera sa dowod (np. 25.02.94 PZ21 — UG)

rubr. 12 — wykazuje miejsceyikowania danych przedmiotow (rfwietlica).
Rubrykte wypetia s¢ zwyktym otéwkiem.

Ill. Ewidencja srodkéw trwatych — sty do ewidencjonowania obrotéé&odkami trwatymi. Jakdrodki trwate traktuje si
obiekty (stranice), spret gasniczy (motopompy), pojazdy mechaniczne itp. wasigednostkowej powsej 10 min ziotychSrodki
trwale powinny by ocechowane w/g zasad podanych w punkcie 2 z dentelitery , T".
rubr. 1 — naley podawa kolejmg liczbe zapisu.
rubr. 2 — podajeghumersrodka trwatego umieszczony na danym obiekcie
rubr. 3 — podajeghazwe srodka trwatego (np. motopompa M-800, striga, itp.)

rubr. 4 — w rubryce tej nale szczegodtowo podacharakterysty&srodka trwatego, tj. krotki opis techniczny, numabifyczny,
wydajng, itp.

rubr. 5 — podajestat przyjecia do uytku oraz dostawg(np. zakup w Fundacji OSP dnia 5.10.93r.)

rubr. 6 — wart@ nabycia — naley wykaza wartas¢ zakupu 4cznie z kosztami transportu i montowania.
Odpis6w amortyzacji i umafizée dokonuje si.

rubr. 7 — podaje sdat skrelenia z ewidencji oraz przyczyny skkenia z powotaniem sina dowdd stanowty podstaw

likwidacjsrodka trwatego (np. protokét przekazania do UG @ @%.08.93r.)

IV. Ewidencja wyposaenia osobistege- stwy do kstgowania ugcia wyposaenia osobistego poszczegdlnych cztonkéw OSP.
Na kazdego czionka OSP wystawia siddzielr kart, w ktérej wpisuje i przedmioty kdace w jego aytkowaniu
(umundurowanie).
rubr. 1 — podajegkolejm liczbe zapisu.
rubr. 2 — naley wpis& nazw wydanego przedmiotu.
rubr. 3 — wpisuje sidat wydania przedmiotu.
rubr. 4 — ilé¢ przedmiotow wydanych jednemu cztonkowi OSP.
rubr. 5 — pobieragy swoim podpisem potwierdza odbior wydanych przetiw.
rubr. 6-8 — wypetnia siprzy zwrocie przez cztonka OSP wydanych przedmipihiszczenia lub zagubienia.
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