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Instrukcja do księgi majątkowej OSP 
Księga majątkowa OSP służy do ewidencji obrotów materiałowych przedmiotami nietrwałymi w użytkowaniu  

i środkami trwałymi.] 
Księga składa się z czterech części: 
      Część I – Ewidencja materiałowa 
      Część II – Ewidencja przedmiotów nietrwałych 
      Część III – Ewidencja środków trwałych 
      Część IV – Ewidencja wyposażenia osobistego 
Przy dokonywaniu zapisów w księdze majątkowej należy kierować się następującymi zasadami: 
 
     I. Ewidencja materiałowa – służy do ewidencjonowania obrotów materiałów jednorazowego użytku, będących własnością lub 
w dyspozycji OSP (benzyna, materiały budowlane itp.). Materiały kancelaryjne i do utrzymania czystości nie podlegają ewidencji. 
Na każdy rodzaj materiałów należy przeznaczyć jedną stronę, wpisując w nagłówku nazwę materiałów  
oraz jednostkę miary (kg, mb, m2 itp.). 
rubr.      1 – obejmuje numer dokonanej operacji 
rubr.      2 – wpisuje się datę przychodu lub rozchodu materiału 
rubr.      3 – należy wykazać: skąd zakupiono dany materiał lub dla jakich celów został on zużyty z powołaniem się na                    
                    odpowiedni dowód, np. r-k nr. 237-CPN, itp. 
rubr.      4 – wpisuje się cenę jednostkową danego materiału. 
rubr.   5-6 – wykazuje przychodu materiałów ilościowe i wartościowe. Wartość przychodu ustala się poprzez                      
                    pomnożenie ilości (rubr. 5) przez cenę jednostkową (rubr. 4). 
rubr.   7-8 – wykazuje ilościowe i wartościowe rozchodu materiału. 
rubr.   9-10 – wykazuje aktualny stan ilościowy i wartościowy danego materiału. 
 
    II. Ewidencja przedmiotów nietrwałych w użytkowaniu – służy do księgowania obrotów przedmiotów nietrwałych. Jako 
przedmioty nietrwałe należy traktować przedmioty trwałego użytku, wartości jednostkowej do 10 mln złotych (odzież, węże, 
wyposażenie bojowe, świetlicowe, administracyjne). 
Przedmioty nietrwałe winny być cechowane numerem inwentarzowym, rokiem oddania do użytku oraz nazwą OSP  
(np. 1/94 OSP Radunia) 
Skreślenie z ewidencji przedm. nietrwałych może być dokonane jedynie w oparciu o protokół zniszczenia. 
rubr.      2 – wykazuje numer inwentarzowy odpowiadający numerowi znajdującemu się na przedmiocie. 
rubr.      3 – należy wykazać datę oraz źródła przychodu i rozchodu z powołaniem się na dowód (np. 25.02.94 PZ21 – UG) 
 
 
rubr.     12 – wykazuje miejsce użytkowania danych przedmiotów (np. świetlica). 
                     Rubrykę tę wypełnia się zwykłym ołówkiem. 
 
 
    III. Ewidencja środków trwałych  – służy do ewidencjonowania obrotów środkami trwałymi. Jako środki trwałe traktuje się 
obiekty (strażnice), sprzęt gaśniczy (motopompy), pojazdy mechaniczne itp. wartości jednostkowej powyżej 10 mln złotych. Środki 
trwałe powinny być ocechowane w/g zasad podanych w punkcie 2 z dodaniem litery „T”. 
rubr.       1 – należy podawać kolejną liczbę zapisu. 
rubr.       2 – podaje się numer środka trwałego umieszczony na danym obiekcie 
rubr.       3 – podaje się nazwę środka trwałego (np. motopompa M-800, strażnica, itp.) 
rubr.       4 – w rubryce tej należy szczegółowo podać charakterystykę środka trwałego, tj. krótki opis techniczny, numer fabryczny,  
                    wydajność, itp. 
rubr.       5 – podaje się datę przyjęcia do użytku oraz dostawcę (np. zakup w Fundacji OSP dnia 5.10.93r.) 
rubr.       6 – wartość nabycia – należy wykazać wartość zakupu łącznie z kosztami transportu i montowania.  
                    Odpisów amortyzacji i umorzeń nie dokonuje się.  
rubr.       7 – podaje się datę skreślenia z ewidencji oraz przyczyny skreślenia z powołaniem  się na dowód stanowiący podstawę  
                    likwidacji środka trwałego (np. protokół przekazania do UG z dnia 05.08.93r.) 
 
 
    IV. Ewidencja wyposażenia osobistego – służy do księgowania ujęcia wyposażenia osobistego poszczególnych członków OSP. 
Na każdego członka OSP wystawia się oddzielną kartę, w której wpisuje się przedmioty będące w jego użytkowaniu 
(umundurowanie). 
rubr.       1 – podaje się kolejną liczbę zapisu. 
rubr.       2 – należy wpisać nazwę wydanego przedmiotu. 
rubr.       3 – wpisuje się datę wydania przedmiotu. 
rubr.       4 – ilość przedmiotów wydanych jednemu członkowi OSP. 
rubr.       5 – pobierający swoim podpisem potwierdza odbiór wydanych przedmiotów. 
rubr.    6-8 – wypełnia się przy zwrocie przez członka OSP wydanych przedmiotów, zniszczenia lub zagubienia. 
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CZĘŚĆ I 
 

EWIDENCJA MATERIAŁOWA 
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  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 
 

Lp. 
 

Data 
przychodu lub  

rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

 
 
  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 

 
Lp. 

 
Data 

przychodu lub  
rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           
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  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 
 

Lp. 
 

Data 
przychodu lub  

rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

 
 
  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 

 
Lp. 

 
Data 

przychodu lub  
rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           
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  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 
 

Lp. 
 

Data 
przychodu lub  

rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

 
 
  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 

 
Lp. 

 
Data 

przychodu lub  
rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           
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  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 
 

Lp. 
 

Data 
przychodu lub  

rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           

 
 
  Nazwa materiału……………………...          Jednostka miary …………………………. 

 
Lp. 

 
Data 

przychodu lub  
rozchodu 

 
Źródła 

przychodu lub rozchodu 

 Przychód Rozchód Stan  
Uwagi Cena 

jednostkowa 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 

1           

2           

3           

4           

5           

6           

7           

8           

9           

10           

11           

12           

13           
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CZĘŚĆ II 
 

EWIDENCJA PRZEDMIOTÓW NIETRWAŁYCH  
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Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1            

2            

3            

4            

5            

6            

7            

8            

9            

10            

11            

12            

13            

 
Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

14            

15            

16            

17            

18            

19            

20            

21            

22            

23            

24            

25            

26            
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Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

27            

28            

29            

30            

31            

32            

33            

34            

35            

36            

37            

38            

39            

 
 
 
 

 
Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

40            

41            

42            

43            

44            

45            

46            

47            

48            

49            

50            

51            

52            
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Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

53            

54            

55            

56            

57            

58            

59            

60            

61            

62            

63            

64            

65            

 
 
 
 

 
Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

66            

67            

68            

69            

70            

71            

72            

73            

74            

75            

76            

77            

78            
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Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

79            

80            

81            

82            

83            

84            

85            

86            

87            

88            

89            

90            

91            

 
 
 
 

 
Lp. 

 
Numer 

inwentarza 

 
Data oraz numer 

dowodu przychodu 
lub rozchodu 

 
Nazwa 

przedmiotu 

 
Cena 
jednost-
kowa 

Przychód Rozchód Stan  
Miejsce 

użytkowania 
Ilość Wartość Ilość Wartość Ilość Wartość 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

92            

93            

94            

95            

96            

97            

98            

99            

100            

101            

102            

103            

104            
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CZĘŚĆ III 
 

EWIDENCJA ŚRODKÓW TRWAŁYCH  
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Lp. 

 
Numer 

środka trwałego 

 
Nazwa 

środka trwałego 

 
Charakterystyka 
środka trwałego 

 
 

 
Data przyjęcia 
do eksploatacji 

(od kogo) 

 
Wartość 
nabycia 

 
Data 

oraz przyczyny 
skreślenia 

z ewidencji 

1 2 3 4 5 6 7 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       

9       

10       

11       

12       

13       

 
 
 

 
Lp. 

 
Numer 

środka trwałego 

 
Nazwa 

środka trwałego 

 
Charakterystyka 
środka trwałego 

 
 

 
Data przyjęcia 
do eksploatacji 

(od kogo) 

 
Wartość 
nabycia 

 
Data 

oraz przyczyny 
skreślenia 

z ewidencji 

1 2 3 4 5 6 7 

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       

26       
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CZĘŚĆ IV  
 

EWIDENCJA WYPOSAŻENIA OSOBISTEGO 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



18 
 

 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        
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Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 

odbioru 

 
Data 

zwrotu 

 
Ilość 

zwrócona 

 
Podpis 

zwracającego 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

11        

12        

13        

 
 
 
Nazwisko i imię…………………….......................        Funkcja ……………………………..…. 

 
Lp. 

 
Nazwa przedmiotu 

 
Data 

wydania 

 
Ilość 

wydana 

 
Potwierdzenie 
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